1. 登录https://202.127.25.227/por/login_psw.csp? ，选择“继续浏览此网站”
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2. 以前有账户的，使用已有用户名、密码登陆；没有的，使用用户名:ktz 密码：sibs!@#登陆。
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3. 登录ARP
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已根据各所（中心）提交的《所级业务角色、人员数据采集表》配置了角色。
提供课题组列表的研究所（中心），“申请人”用户名为课题组长姓名首字母＋ktz (举例：王晓课题组的申请人用户名为wxktz） 初始密码均为：123456。
登陆后请注意看上方显示的课题组长姓名是否正确，因为少数课题组长姓名首字母是相同的，登陆进去后发现名字不对，请尝试在规范用户名后加1，不行再换为2，依此类推（如wxktz1）
其他角色人员使用已有的ARP用户名、密码登陆。
4. 进入ARP国际合作模块
进入ARP国际合作模块后，
1. 出访：点击左侧“出访交流－出国（境）访问－申请填报－新建”即可新建出访申请表，申请表填写完毕后请上传附件－邀请信及备案表。
2. 来访：ARP－国际合作模块－来访交流－含“来访交流/顺访”和“台胞来访”模块
· 需要申办《被授权单位邀请函》（即签证通知表）的，（1）请在“访问事由”中进行备注（如下图）；（2）请上传来访人员护照信息页扫描件。
完成后，点击“流程”字样前的“＋”号，展开流程，点击相应的上级环节完成提交，提交至“所级国际合作主管审核-林楠”。


