附件6：
关于实际发生而无住宿费发票的差旅费报销审批单
部门/研究组：                              填表日期：  年  月  日
	出差人姓名
	
	出差人级别
	

	出差人姓名
	
	出差人级别
	

	出差地点
	

	出差时间
	      年  月  日—     年  月  日，共    天

	出差事由
	

	在相应情况后打“√”
	1、对方承担住宿费（）；2、住在本人家中（）；3、边远地区出差无法取得住宿费发票（ ）；4、其他情况（ ）

	具体情况说明
	

	出差人对情况的真实性承诺
	本人郑重承诺，由于               原因，无法取得接待方提供的住宿等相关证明资料，但    年  月  日至    年  月  日期间，受邀前往       单位的因公业务事实存在，特申请予以报销本人往返城市间交通费。
承诺人签字：                         年    月   日

	部门负责人/研究组长意见
	

                                     年  月   日

	管理部门意见
	

                      年  月   日

	分管领导意见
	

                      年  月   日



